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Selamat datang di Fasilitas Acuan Kepemilikan Sekuritas (AKSes)! 

AKSes.KSEI 3.0 

Panduan Pengguna ini memberikan petunjuk kepada Anda mengenai cara melakukan pelaporan OJK 

melalui aplikasi web AKSes (https://akses-pelaporan.ksei.co.id/) yang meliputi pelaporan kepemilikan 

saham sebagai penerima kuasa. Fitur ini tersedia bagi Pengguna yang terdaftar sebagai 

Member/Participant AKSes 3.0. Pastikan pengguna telah memiliki member code, username/email (User 

ID) dan password untuk masuk (log-in) ke dalam aplikasi. 

A. Melakukan Pelaporan Kepemilikan Saham 
Berikut petunjuk untuk melakukan pelaporan kepemilikan saham: 

1. Klik menu “Laporan Kepemilikan Saham” pada landing page. 

 
2. Klik menu “Formulir Laporan Kepemilikan Saham”. 

 

2 

1 

https://akses-pelaporan.ksei.co.id/
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3. Layar akan menampilkan formulir pelaporan kepemilikan saham seperti gambar di bawah ini: 

A.1 Tab ‘Pelapor’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. ID pelaporan: ID pelaporan kepemilikan saham, dapat diisi ID pelaporan atas notifikasi wajib lapor 

dari AKSes yang diterima oleh pemegang saham dan dilampirkan dalam surat kuasa. Jika tidak 

memiliki ID pelaporan, dapat dikosongkan dan ID pelaporan akan di-generate ketika submit. 

b. Saya melaporkan sebagai: dapat dipilih “lapor sebagai penerima kuasa” jika pemegang saham 

memberikan kuasa pelaporannya kepada pihak lain. 

c. Upload surat kuasa: upload surat kuasa (format pdf) & size maksimal 5MB 

d. Klik  untuk ke halaman selanjutnya 

e. Klik  untuk membatalkan proses pengisian formulir pelaporan. 

 

A.1 
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A.2 Tab ‘Pemegang Saham’ 

 

 

 

A.2 
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a. Anggota kelompok terorganisasi: Anda dapat memilih opsi “Ya, anggota kelompok 

terorganisasi” jika pemegang saham tersebut tergabung dalam kelompok terorganisasi dan ingin 

melakukan pelaporan atas kepemilikan saham kelompok tersebut. “Bukan anggota dari kelompok 

terorganisasi” jika ingin melakukan pelaporan kepemilikan saham milik pemegang saham itu 

sendiri. 

b. Nama kelompok terorganisasi: dapat diisi dengan nama kelompok terorganisasi yang dilampirkan 

dalam surat kuasa, misalnya “KT0071124 – Pemuda Hamasda”. Field ini akan disabled jika pada 

anggota kelompok terorganisasi pilih “Bukan anggota dari kelompok terorganisasi” 

c. Rincian anggota kelompok terorganisasi: rincian anggota kelompok terorganisasi otomatis terisi 

jika kolom kelompok terorganisasi terisi dan secara otomatis kolom ini disabled. 

d. Pemenuhan peraturan pada pasal: dapat dipilih pasal sesuai POJK 4/2024. Kolom ini dapat diisi 

lebih dari 1 (satu) pasal. Dapat dipilih “Pasal 2 Ayat 1”, “Pasal 2 Ayat 2”, “Pasal 3 Ayat 3” atau “Pasal 

3 Ayat 4”, misalnya: Pasal 2 Ayat 1 

e. Baca peraturan selengkapnya: klik untuk melihat peraturan POJK. Terlampir peraturan 

POJK berikut: Laporan Kepemilikan atau Setiap Perubahan Kepemilikan Saham Perusahaan Terbuka 

dan Aktivitas Menjaminkan Saham Perusahaan Terbuka 

f. SID: dapat diisi oleh SID dari investor terkait 

g. Nama Pemegang Saham (Sesuai SID): Jika SID investor terkait tervalidasi, maka nama pemegang 

saham otomatis terisi  

h. Anggota Direksi/ Dewan Komisaris: dapat dipilih “Ya” atau “Tidak” 

i. Jabatan: dapat dipilih jabatan, misalnya Direksi 

j. Kewarganegaraan: dapat dipilih “WNA” atau “WNI”, misalnya: WNI 

k. Alamat identitas: dapat diisi alamat identitas pemegang saham 

l. Provinsi: dapat dipilih provinsi, misalnya “DKI JAKARTA”. Jika “WNA”, field provinsi tidak 

ditampilkan 

m. Kota/kabupaten: dapat dipilih kota/kabupaten, misalnya “KOTA ADM. JAKARTA PUSAT”. Jika 

“WNA”, field provinsi tidak ditampilkan  

n. No Telepon: dapat diisi no telepon pemegang saham 

o. Email: dapat diisi email pemegang saham 

p. Klik  untuk menyimpan informasi pemegang sebagai draft 

q. Klik untuk ke halaman selanjutnya 

r. Klik tombol Batal untuk membatalkan proses pengisian formulir pelaporan. 

s. Klik tombol Kembali untuk menuju layar tab ‘Pelapor’ pada formulir pelaporan. 

 

 

 

 

 

 

https://ojk.go.id/id/regulasi/Pages/POJK-4-Tahun-2024-Laporan-Kepemilikan-atau-Setiap-Perubahan-Kepemilikan-Saham-Perusahaan-Terbuka-dan-Aktivitas-Menjaminkan.aspx
https://ojk.go.id/id/regulasi/Pages/POJK-4-Tahun-2024-Laporan-Kepemilikan-atau-Setiap-Perubahan-Kepemilikan-Saham-Perusahaan-Terbuka-dan-Aktivitas-Menjaminkan.aspx
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A.3 Tab ‘Kepemilikan Saham’ 

Tidak terdapat perbedaan dalam pengisian formulir pada tab ‘Kepemilikan’ ini, baik untuk pelaporan yang 

dilakukan secara mandiri maupun sebagai penerima kuasa. Dengan demikian, ketentuan pengisian 

formulir berlaku sama untuk kedua jenis pelaporan tersebut. 

 

 

a. Nama Perusahaan Tbk: dapat dipilih nama perusahaan Tbk, misalnya AALI - ASTRA AGRO LESTARI 

Tbk 

b. Jumlah saham sebelum transaksi (Unit): dapat diisi jumlah saham sebelum transaksi (dalam satuan 

lembar saham) 

c. Jumlah hak suara sebelum transaksi (%): Nilai kepemilikan hak suara atas saham non-MVS dihitung 

dari jumlah saham dikalikan dengan rasio hak suara sebesar 1, sedangkan untuk kepemilikan hak 

suara atas saham MVS menggunakan rasio hak suara yang berlaku, keduanya dalam bentuk 

persentase. Dapat diisi hak suara sebelum transaksi (dalam satuan persentase) 

d. Jumlah saham setelah transaksi (Unit): dapat diisi jumlah saham setelah transaksi (dalam satuan 

lembar saham) 

A.3 
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e. Jumlah hak suara setelah transaksi (%): Nilai kepemilikan hak suara atas saham non-MVS dihitung 

dari jumlah saham dikalikan dengan rasio hak suara sebesar 1, sedangkan untuk kepemilikan hak 

suara atas saham MVS menggunakan rasio hak suara yang berlaku, keduanya dalam bentuk 

persentase. Dapat diisi hak suara setelah transaksi (dalam satuan persentase) 

f. Total kepemilikan saham sebelum transaksi (Unit): dapat diisi jumlah total kepemilikan saham 

sebelum transaksi (dalam satuan lembar saham) 

g. Total kepemilikan hak suara sebelum transaksi (%): dapat diisi total kepemilikan hak suara 

sebelum transaksi (dalam satuan persentase) 

h. Total kepemilikan saham setelah transaksi (Unit): dapat diisi total kepemilikan saham setelah 

transaksi (dalam satuan lembar saham) 

i. Total kepemilikan hak suara setelah transaksi (%): dapat diisi total kepemilikan hak suara setelah 

transaksi (dalam satuan persentase) 

j. Klik  untuk menyimpan informasi kepemilikan sebagai draft 

k. Klik untuk ke halaman selanjutnya 

l. Klik tombol Batal untuk membatalkan proses pengisian formulir pelaporan. 

m. Klik tombol Kembali untuk menuju layar tab ‘Pemegang Saham’ pada formulir pelaporan.  
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A.4 Tab ‘Transaksi Saham’ 

Tidak terdapat perbedaan dalam pengisian formulir pada tab ‘Transaksi’ ini, baik untuk pelaporan 

yang dilakukan secara mandiri maupun sebagai penerima kuasa. Dengan demikian, ketentuan 

pengisian formulir berlaku sama untuk kedua jenis pelaporan tersebut. 

 

 

a. Klik  untuk menuju layar tambah transaksi 

b. Klik   untuk melakukan perubahan data transaksi 

c. Klik   untuk menghapus data transaksi 

d. Status kepemilikan saham: dapat dipilih “Langsung” atau “Tidak langsung”. Jika dipilih tidak 

langsung akan muncul kolom “Keterangan Status Kepemilikan Saham”. 

e. Nama Pemilik Langsung: kolom “Nama Pemilik Langsung” hanya akan muncul jika memilih status 

kepemilikan saham tidak langsung. Dapat diisi nama pemilik langsung, misalnya: nama pemegang 

saham langsung. 

f. Keterangan Status Kepemilikan Saham: kolom “Keterangan Status Kepemilikan Saham” hanya 
akan muncul jika memilih status kepemilikan saham tidak langsung. Dapat diisi keterangan status 
kepemilikan saham, misalnya: SID pemegang saham langsung. 

g. Keterangan Pengendali: dapat dipilih “Ya” atau “Tidak”. 

h. Jika ya, apakah akan mempertahankan pengendalian?: dapat dipilih “Ya” atau “Tidak”. 

i. Klik  untuk menyimpan informasi transaksi sebagai draft 

j. Klik untuk ke halaman selanjutnya 

k. Klik tombol Batal untuk membatalkan proses pengisian formulir pelaporan. 

l. Klik tombol Kembali untuk menuju layar tab ‘Kepemilikan’ pada formulir pelaporan. 
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m. Lalu, klik action “Lanjut” dan sistem akan menampilkan pop up message konfirmasi pelaporan 

seperti gambar di bawah ini: 

 

n. Klik tombol  untuk ke halaman ‘Tab Preview’. 

o. Klik tombol  untuk menambahkan / melanjutkan pelaporan. 

p. Satu siklus pengisian formulir pelaporan digunakan untuk satu status kepemilikan saham, namun 

dapat mencakup lebih dari satu transaksi. Apabila pengguna ingin melaporkan kepemilikan saham 

dengan status kepemilikan yang berbeda, maka pada pop up konfirmasi diatas dapat memilih 

tombol YA yang akan menampilkan formulir kosong pada tab transaksi. 

q. Jika Anda ingin melakukan pelaporan untuk status kepemilikan yang lain, pelaporan sebelumnya 

sudah tersimpan sebagai draft dan tidak ada mengoreksi pengisian formulir yang sebelumnya. Lalu, 

sistem akan menampilkan seperti gambar di bawah ini: 

n o 
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A.4.1 Tambah Transaksi 

 

a. Jenis transaksi: dapat dipilih jenis transaksi di bawah ini: 

• Pembelian 

• Penjualan 

i 
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• Pelaksanaan (exercise) Efek bersifat Ekuitas 

• Hibah 

• Waris 

• Eksekusi atas saham Perusahaan Terbuka yang dijaminkan 

• Lainnya 

b. Apakah transaksi pembelian atau penjualan merupakan transaksi repurchase agreement?: dapat 

dipilih “Ya” atau “Tidak” 

c. Jumlah efek bersifat ekuitas yang belum dilaksanakan:  

• Jika pilih jenis transaksi ‘Pelaksanaan (exercise) Efek bersifat Ekuitas’ maka field Jumlah Efek 

bersifat ekuitas yang belum dilaksanakan bersifat mandatory.  

• Dapat diisi jumlah efek bersifat ekuitas yang belum dilaksanakan dalam satuan lembar saham.  

• Kolom ini wajib dikosongkan apabila dipilih transaksi selain ‘Pelaksanaan (exercise) Efek 

bersifat Ekuitas’. 

d. Batas akhir periode pelaksanaan:  

• Jika pilih jenis transaksi ‘Pelaksanaan (exercise) Efek bersifat Ekuitas’ maka field Batas Akhir 

Periode Pelaksanaan bersifat mandatory.  

• Dapat diisi batas akhir periode pelaksanaan jika transaksi adalah exercise saham. Klik ikon  

untuk memilih tanggal. 

• Kolom ini wajib dikosongkan apabila dipilih transaksi selain ‘Pelaksanaan (exercise) Efek 

bersifat Ekuitas’. 

e. Jumlah saham yang dibeli, dijual atau dialihkan: dapat diisi jumlah saham yang dibeli, dijual atau 

dialihkan dalam satuan lembar saham. 

f. Harga pembelian atau penjualan per saham (Rp): Jika pilih jenis transaksi pembelian atau 

penjualan maka field Harga pembelian atau penjualan per saham (Rp) bersifat mandatory. Dapat 

diisi harga pembelian atau penjualan per saham dalam satuan rupiah. 

g. Klasifikasi Saham: dapat dipilih “Saham biasa” atau “Saham dengan hak suara multiple”. 

h. Tanggal Transaksi: dapat diisi tanggal transaksi. Klik ikon  untuk memilih tanggal. 

i. Tujuan Transaksi: dapat diisi tujuan transaksi (free format). 

j. Klik  untuk membatalkan tambah transaksi 

k. Klik untuk untuk menyimpan data yang telah diisi 
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A.5 Tab ‘Pratinjau’ 

Pada tab ‘Pratinjau’ ini menampilkan pelaporan dengan versi bilingual (Bahasa Indonesia dan 

Bahasa Inggris). 
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a. Tanggal pelaporan: tanggal pelaporan kepemilikan saham 

b. Nomor, lampiran, perihal: menunjukkan nomor, lampiran, perihal pelaporan kepemilikan saham 

c. Korespondensi: menunjukkan penerima dan alamat penerima pelaporan 

d. Data diri dari investor terkait: 

• Nama: menunjukkan nama dari investor terkait, misalnya: EVEREST LIVIN HBJ 

• Anggota direksi/ dewan komisaris: menunjukkan anggota direksi/ dewan komisaris dari 

investor terkait, misalnya: Ya 

• Jabatan: menunjukkan jabatan dari investor terkait, misalnya: Direksi 

• Alamat identitas: menunjukkan alamat identitas dari investor terkait 

• Nomor telepon: menunjukkan nomor telepon dari investor terkait 
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• Kewarganegaraan: menunjukkan kewarganegaraan dari investor terkait, misalnya: WNI 

• Alamat email: menunjukkan alamat email dari investor terkait 

e. Pemenuhan peraturan pada pasal: menunjukkan pemenuhan peraturan pada pasal yang dipilih 

f. Nama saham perusahaan terbuka: menunjukkan nama saham perusahaan terbuka 

g. Jumlah saham sebelum transaksi (Unit): menunjukkan total saham sebelum transaksi 

h. Jumlah hak suara sebelum transaksi (%): menunjukkan total hak suara sebelum transaksi 

i. Jumlah saham setelah transaksi (Unit): menunjukkan total saham setelah transaksi 

j. Jumlah hak suara setelah transaksi (%): menunjukkan total hak suara setelah transaksi 

k. Tabel data transaksi: menunjukkan data detail transaksi kepemilikan saham yang dilaporkan. Detail 

transaksi ditampilkan dalam tabel yang terdiri dari jenis transaksi, repurchase agreement, status 

kepemilikan, nama pemilik langsung, jumlah EBE yang belum dilaksanakan (Unit), batas akhir 

periode pelaksanaan, jumlah saham (Unit), klasifikasi saham, harga (Rp), tanggal transaksi dan 

tujuan transaksi 

l. Keterangan pengendali: menunjukkan keterangan pengendali 

m. Jika Ya, apakah akan mempertahankan pengendalian: menunjukkan mempertahankan 

pengendalian 

n. Nama pemegang saham yang memberikan kuasa untuk melaporkan, jika laporan kepemilikan 

saham dikuasakan: menunjukkan nama pemegang saham yang memberikan kuasa untuk 

melaporkan 

o. Informasi mengenai rincian anggota kelompok yang terorganisasi, jika merupakan laporan 

kepemilikan saham oleh kelompok yang terorganisasi: menunjukkan rincian anggota kelompok 

terorganisasi 

p. Pernyataan: menunjukkan pernyataan yang melaporkan kepemilikan saham 

q. Klik untuk submit pelaporan kepemilikan saham 

r. Klik tombol Batal untuk membatalkan proses pengisian formulir pelaporan. 

s. Klik tombol Kembali untuk menuju layar tab ‘Transaksi’ pada formulir pelaporan. 
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A.6 Konfirmasi Pelaporan 

 

a. Klik  untuk membatalkan pelaporan kepemilikan saham 

b. Klik  untuk mengirimkan pelaporan kepemilikan saham. Anda telah berhasil melakukan 

pelaporan kepemilikan saham pada AKSes 3.0. 

 

 

 

 

  

b a 
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B. Inquiry Histori Pelaporan Kepemilikan Saham 
Berikut petunjuk untuk melihat histori pelaporan kepemilikan saham: 

1. Klik menu “Laporan Kepemilikan Saham” pada landing page.  

 
 

2. Klik menu “Histori Pelaporan Kepemilikan Saham”. 

 

3. Layar akan menampilkan halaman “Histori Pelaporan Kepemilikan Saham” seperti gambar di bawah 

ini: 

2 

1 
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4. Anda dapat melakukan inquiry hasil pelaporan dengan filter yang tersedia, diantaranya adalah: 

a. Nama Perusahaan Tbk: dapat dipilih Nama Perusahaan Tbk, misalnya: TLKM - Telkom Indonesia 

Tbk. 

b. Status: dapat dipilih status pelaporan yang ada. Berikut penjelasan status pelaporan yang 

dimaksud: 

Status Pelaporan Keterangan 

Draft Jika terdapat data pelaporan yang sedang dalam proses pengisian formulir. 

Done Telah melakukan pelaporan dalam rentang waktu kewajiban pelaporan 
yaitu 3 hari kerja sejak tanggal transaksi (tanggal pelaporan – tanggal 
transaksi = maksimal 2 hari) oleh ID Pelaporan dari notifikasi AKSes 

Submitted Telah melakukan pelaporan dalam rentang waktu kewajiban pelaporan 
yaitu 3 hari kerja sejak tanggal transaksi (tanggal pelaporan – tanggal 
transaksi = maksimal 2 hari) oleh ID Pelaporan tanpa notifikasi AKSes 

 

c. Tanggal pelaporan: dapat diisi rentang tanggal maksimal 31 hari. Klik ikon  untuk memilih 

tanggal. 

d. Klik tombol  untuk menampilkan hasil pencarian. 

5. Layar akan menampilkan informasi yang Anda cari sesuai filter yang diinginkan dalam tabel yang terdiri 

dari data berikut: 

a. ID Pelaporan: terisi ID pelaporan terkait, misalnya: LK/03122024/0001/1 

b. Pemegang Saham: terisi pemegang saham dari investor terkait, misalnya: Pemuda Hamasda 

4a 4b 4c 

4d 
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c. Nama Perusahaan Tbk: terisi nama perusahaan Tbk terkait, misalnya: AALI - ASTRA AGRO LESTARI 

Tbk 

d. SID: terisi SID dari investor terkait, misalnya: IDD1010LW096561 

e. Tanggal Pelaporan: terisi tanggal pelaporan terkait, misalnya: 03-Des-2024 

f. Status: terisi status laporan terkait, misalnya: submitted 

g. Ikon untuk mengunduh (download) surat formulir pelaporan yang Anda pilih dalam 

format berkas PDF.  

h. Ikon untuk melihat detil surat formulir pelaporan yang Anda pilih. Untuk laporan yang 

dilaporkan oleh penerima kuasa dapat dilihat dokumen surat kuasanya pada halaman ini, contoh 

seperti gambar di bawah ini:  
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i. Klik tombol  untuk menuju layar inquiry histori pelaporan kepemilikan saham 

6. Lalu, Anda juga dapat menekan tombol  untuk mengunduh (download) data pelaporan 

dalam format berkas (file) XLS atau PDF dengan cara klik ikon  atau . 

7. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging 

number. 

8. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau 

100 baris data. 

 


